GUIDA GOOGLE MEET / Docenti

Cos’é Google Hanqouts Meet

Google Hangouts Meet (0 solo Meet) € un

programma per videochiamate e W

videoconferenze facente parte delle App di
Google, utile a chi lavora a distanza o
in smart working: il servizio, pertanto,
sara valido anche in campo didattico per far
fronte all’emergenza coronavirus
permettendo a tutti i docenti di non
interrompere il dialogo educativo.

Perché la scelta di Google
Hangouts Meet

Esistono in commercio e nel Web numerose
applicazioni per effettuare videolezioni
(Weschool, Windows 365, Zoom, Skype...)

La nostra scuola ha deciso di proporre tale
applicazione per piu ragioni:

1)  L’Istituto, gia da settembre, ha attivato
la G-Suite for Education di Google per
partecipare, in via sperimentale, al progetto
ZainoAid con 8 classi della scuola
secondaria di primo grado (1C, 1D, 1E, G,
2D, 2E, 2G, 2H); per tale attivazione ha
utilizzato tutti i protocolli del caso e ha
proceduto a profilare i docenti e gli alunni
con account legati al dominio della scuola
(nome.cognome@icsulmonaleone.edu.it);

2)  E’un’app che puo, con estrema facilita,

essere estesa a tutte le altre classi
dell’Istituto non facenti parte della
sperimentazione;

3) E’ un’app scaricabile e fruibile anche
da smartphone; essa, quindi, riesce ad
arrivare a tutti gli alunni che sono in
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possesso di un telefonino, riducendo al massimo il digital divide.
4)

NUOVO CORONAVIRUS
Le esperienze per

IND
IRE

istruzione.it/coronavirus/didattica-a-distanza.html

Didattica a distanza

E’ tra le proposte consigliate dal Ministero

Domande e risposte Atti e norme

d

Avanguardie educative

Spazio dedicato ai webinar per la didattica a distanza e
al gemellaggio fra scuole.

Le piattaforme

G Suite for Education
BABE
COBamM™

Google Suite for Education

La suite da accesso agli applicativi di Google che
consentono di attivare la didattica a distanza.

Link utili Notizie

< Tornaalla home
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Pialjaforme

Solighrieta digitale
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Ma come funziona?

I meeting effettuati con Google Hangouts Meet possono avvenire in maniera:

-Sincrona (on-line): vuol dire che tramite MEET possiamo fare una vera e propria video-lezione
attivando cosi una videoconferenza con tutta la classe che partecipa attivamente; la lezione puo
anche essere registrata (sara salvata sulla cartella Drive del relatore) e quindi poi socializzata con
altri discenti che non sono stati presenti alla diretta.

VANTAGGI
Risparmio di tempo

Contatto diretto e interazione Immediatezza del feedback

con il gruppo classe

SVANTAGGI
Gestione dei dispositivi come
I microfoni e le telecamere

Eventuali problemi di
connessione del docente
relatore e/o di ogni discente

Gestione del gruppo classe

-Asincrona (off-line) vuol dire che la lezione puo essere preparata dal docente (registrata con
meet o con altri dispositivi, ad esempio) e poi fruita in altro momento dai discenti.

Quali i browser supportati per la visualizzazione?

Gli utenti di computer desktop e dispositivi mobili possono utilizzare la versione piu recente dei
seguenti browser per visualizzare le riunioni Meet in live streaming:
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« Browser Chrome
« Microsoft Edge

o Mozilla Firefox
o Opera

o Apple Safari

Dove e disponibile ’App MEET?

L’ App Meet ¢ disponibile direttamente su PC insieme a tutte le altre App della GSuite. Se
si vuole usare dal telefonino bisogneram, invece, scaricare gratuitamente da Apple Store o
PlayStore del cellulare la relativa APP.

Hangouts Meet di Google

Video call con il team
Google LLC

#15 in Economia

Gratis

AVVIARE UNA RIUNIONE

1. 1l docente deve avere un account gmail collegato al dominio della scuola:

Es: giusy.rea@icsulmonaleone.edu.it

N.B Nel caso non si e ancora in possesso di tale account, rivolgersi alla prof. Rea
per la nuova profilatura.

2. Mediante un PC connesso ad Internet, andare sulla home page di Google:

< G Y @& googlit ® * ® 6 0 O ff@\":a_sa)- :
gio

i App @ Home - Programm. D Viaggic in Giordani, G Google @& 43oreaBucarestd. @ > KJ Valencia|lelOcos.. * CosavedersaCrac.. W) Vienna|10 coseda. = Tim

gramm.. agic in Giordani.. o »
Chisiamo  Google Store @ magini 252 m
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3. Cliccare in alto a destra Gmail. Si apre questa schermata:

. -~
hi. G

Google

ELogin/identifier?service=mail&passive=true®rm=fa se&continue:I“ttps%ifﬁ?‘cEF%‘sE:mail.google.cml

& 48oreaBucarestd. @ > WY Valenciz|Lle10cos.. * Cosavederea Crac..

Google

Accedi

Continua su Gmail

Indirizzo email o numero di telefono

giusy.rea@icsulmonaleone.edu.it

Mon ricordi l'indirizzo email?

Crea un account

Italiano ~ Guida

si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
ccedere privatamente. Ulteriori informazioni

Privacy Termin

4. Inserire il proprio account istituzionale (dare poi Avanti) e la propria password (dare
poi Avanti)

5. Si apre la schermata personale di posta elettronica gmail:

2 App @ Home - Programm.

= ™ Gmalil
Scrivi

Posta in arrivo
Speciali
Posticipati
Inviati

Bozze

Giusy

’o!VO*Cl-r

5) Daniela Di Nardo
Ha inviato msg

)e
)
P

< C {} & mailgoogle.com/mail/

> Viaggio in Giordani...

1/0/#inbox

Q_ Cercanella posta

a- ¢

# ® @ 0 @

llluminismo” - Gentile Giy
i al seguente docum LUMINISMO
ecupero Unit 17 Giusy, SOFIA CR
unto suggerif al seguente documen
lappa con SUPERMAPPEX: IL LEGNO" - G

sequente documento Lllluminismo Nuo.
ti al seguente documento L' ILLUMINISM
‘Lilluminismo” - Gentile Giusy, GAIA SAN
10 a tutti, ci sono anche io " - Gentile Giu

- I'Europa (Tour degli Stati)" - Gentile Giu

‘Lllluminismo" - Gentile Giusy, LORENZO

G Google # 4BoresBucarestd. @ > JJ Valenda|Le 10 cos.. Cosa vederea Crac.. ) Vienna| 10 cose da. Timisoara in tre gic..

- G Suite @

o
21:46
21:29
21:26
21:26
21:25
21:14
21:09
20:04
19:58
19:57

19:38

»
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6. Cliccare sui nove puntini in alto a dx. Si apriranno tutte le app di GOOGLE:

< c O

B App @ Home - Programm.

™M™ Gmail

g Daniela Di Nardo
Ha invisto msg

l— Scrivi

[J Postainarrivo 374
9% Speciali

@ Posticipati

> Inviati

B sBozze

.*Giusy +

@ mail.google.com/mail/u/0/#inbox

O Viaggio in Giordani.. (& Google # 48oreaBucarestd.. @ »

Q Cerca nella posta

o- ¢

ereaCrac. g Vie

* @ © 00

nna | 10 cose da... Timisoara in t

- ®

O M

nismo” - Gen
Account Gmail
guente docu
ro Unit17- ¢ E E
fuggeriment Classroom Document
con SUPERN
ente docum
Presentaz. Calendar
guente dgel
Meet Sites
»pa (Tour de:
w=marliNiSMO” - Gentile Giusy,L ORENZO

.@ inpavsa)
9

re gio.. »

G Suite @
¢

Drive

Fogli

Chat
Contatti

19:38

7. Cliccare I’icona di MEET (una telecamera in un fumetto verde). Si apre la seguente

schermata:

c O

2 App @ Home - Programm..

T

Ivll‘!

@ LIBERATORIA Do..docx A

Q Meet 00:57 -

. Semaphore Sailing + Owen Davey « g.colodb

8@ meetgoogle.com/ meet?pli=1&authuser=0

S Viaggioin Giordani.. G Google @ 48oreaBucarestd.. @ > ) Valencia|Le 10 cos.

lun, 16 mar

/

Cosa vedere a Crac...

* ® 0 0 @

) Vienna | 10 cose da. Timisoara in

@

=

. SN .
@ roase)

tre gio... »
m O

g o

ATTENZIONE: Google si “diverte” a cambiare spesso lo sfondo della schermata; puo
darsi, pertanto, che i soggetti disegnati non siano, come in questo caso, barche e naviganti!

Pag.5



8. Cliccare su “PARTECIPA a UNA RIUNIONE o AVVIALA” Si apre la seguente
schermata:

C {} & meetgoogle.com/ meet?pli=1&authuser=0 % ® © 0 @ ‘(o -aa.sa) H

i App @ Home-Programm.. D Viaggio .. G Google  48creaBucarestd.. @ > W) Velencia|le10cos.. = CosavedereaCrac.. W) Vienna|10coseds.. = Timisoara in tre gio.. »

Partecipa a una riunione o avviala

Inserisci il codice o il nickname della riunione. Per avviare la tua
riunione, inserisci un nickname o lascia il campo vuoto.

@5 LIBERATORIA Do..docx  ~ | WE] presentazione go..pptx  ~ & image001jpg

9. Scrivere il nickname che sara il nome della classe: es. CLASSE 1A, CLASSE 1B....
Ad ognuna di queste classi corrisponde un link (sotto riportato); gli alunni potranno
entrare nella videolezione o digitando il nickname nella finestra come questa sopra,
0 scrivendo direttamente il link nella barra dell’Url.

C ( @ meetgoogle.com/vmn-oadh-efx = % ® 0 0 0 = o pausa ) 1§

10 Vienna | 10 cose éa ; ,
glusy@icsulmonaleone.edu.it
Cambia account

classela

o

Giusy Rea partecipa alla chiamata

E iy

Altre opzioni

3 Partecipa e utilizza un telefono per accedere all'audio

Scuola secondaria di Primo Grado: i link generati per ogni singola classe verranno inviati
ai coordinatori di classe.

Scuola Primaria ed dell’Infanzia: i link verranno generati all’occorrenza, rivolgendosi
alla prof. Rea G.
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Nota 1: Gli alunni appartenenti alle 8 classi campione entreranno nelle videolezioni delle classi di
appartenenza senza bisogno di alcuna autorizzazione da parte del docente-relatore, poiché sono stati
profilati con account istituzionale.

Tutti gli altri alunni NON APPARTENENTI ALL’ORGANIZZAZIONE, potranno ricevere il link o il
nickname, ma DOVRANNO ESSERE AUTORIZZATI DAL RELATORE, a cui arrivera una notifica.

Nota 2: Puoi avviare una riunione dall'app Meet Android o iPhone/iPad quando sei fuori sede,
ovunque e in qualsiasi momento dal tuo dispositivo utilizzando I'app per dispositivi mobili Hangouts Meet
(scaricarla).

Nota 3: Se disponi di piu dispositivi puoi avviare la videochiamata su un dispositivo e continuarla su un
altro. Le chiamate si sincronizzano automaticamente su tutti i dispositivi.

10.Ecco alcuni comandi importanti presenti sulla videata all’apertura della
videoconferenza:

- 0
& > C ) & meetgoogle.com/tmr-rfog-zeq?pli=18&authuser=0 = % ® 0 0 © | = ’.\e\"oa..sa} :

3 App @ Home-Programm.. D ViaggioinGiordani.. G Google # 48oreaBucarestd.. @ > ) Valencia|le10cos.. = CosavedereaCrac.. J) Vienna|10coseda.. == Timisoara in tre gio..

Per sapere quante sono
le persone partecipanti

le persone
partecipanti

Presenta ora

Per chiudere la
videoconferenza

Informazioni
tecniche del
collegamento

IMPORTANTE! Il relatore puo decidere, se lo preferisce, di tenere accesa la sua

videocamera solo per il saluto iniziale e finale, poi potra spegnere la sua e chiedere agli
alunni di spegnere la propria....in questa modalita, naturalmente, la lezione sara solo
“parlata” , mantenendo immutata la possibilita di proiettare materiale.

Funzione di chat con
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& > C Y A& meetgoogle.com/tmr-rfog-zeq?pli=1&authuser=0 = % ® @ 0 © = (e‘"na‘»sa\) :

3 App @ Home-Programm.. D ViaggioinGiordani.. G Google @ 48oreaBucarestd.. @ > ) Valencia|le10cos.. = CosavedereaCrac.. J) Vienna|10coseda.. = Timisoara in tre gio.. »

2, Persone (1) - Chat

Qui si
scrivono le
chat, dopo

aver
cliccato su

”rhaf”

ciao ciao

11.Funzione “PRESENTA ORA” per presentare il proprio schermo o alcune
finestre preventivamente aperte

—r @ N e
& C ) @& meetgoogle.com/tmr-rfog-zeq?pli=18&authuser=0 "= % ® @ 0 © = o Inpausa ) 3
2 App @ Home - Programm.. O Viaggio in Giordani.. & Google @ 48 oreaBucarest:d.. @ > J§) Valencia|Le 10 cos.. . CosavedereaCrac.. J) Vienna| 10 cose da.. =~ Timisoara in tre gio... »

Cliccando qui si ha la
possibilita (da
scegliere) se

proiettare I'intero
schermo o solo una
finestra

Presenta

[3J Il tuo schermo intero

(5 Unafinestra

classe3m -~
Presenta ora

Se si clicca su “Il tuo schermo intero”, si apre la seguente finestra:
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&« > C O @ meet.google.com/tmr-rfog-zeq?pli=18&authuser=0 "= % ® 6 0 © = ‘e Inpausa ) :
i App @ Home - Programm. D Viaggio in Giordani Vienn e da T

Condividi tutto lo schermo

Chrome vuole condividere i contenuti del tuo schermo con meet.google.com. Scegli i contenuti che desideri

condividere.

classe3m A ) -~ (]

E si clicchera “Condividi”

Se invece si clicca su “UNA FINESTRA™, si aprira una schermata con le finestre del
relatore che andra a selezionare quella che vorra proiettare. Dare infine “Condividi”.

& > C {) @& meetgoogle.com/tmr-rfog-zeq?pli=1&authuser=0 = % ® 0 0 @ = ‘° ""‘Ed;:‘ :

3 App @ Home - Programm. O Viaggio in Giordani. o y T ) Vienna | 10 cose da. Timisoar
Condividi una finestra dell'applicazione
Chrome vuole condividere | contenuti del tuo schermo con meetgoog Sce ntenuti che desider
@ Meet - tmr-rfog-zeq - G. WGUIDAGOOGLEMEET Notebook Web Helper

classe3m ~

12. Funzione “REGISTRA”

Andando sui 3 puntini posti in basso a destra, si apre un menu a tendina alla cui
prima voce si trova il comando “REGISTRA”.

La lezione pud essere registrata. Essa si ritrovera salvata sul drive del relatore.
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& CcC 0O @ meetgoogle.com/tmr-rfog-zeq?pli=1&authuser=0 = &+ ® O 0 ©

= @ \”;a;sa) :

3 App @ Home - Programm.

O Viaggio in Giordani.. G Google # 48oreaBucarestd.. @ > ) Valencia|le10cos.. * CosavedereaCrac.. W) Vienna|10 cose da.. Timisoara in tre gio..

\\ & @

@  Registra riunione

Tu®

E] Modifica layout
1 Schermo intero
[Eg)  Attiva sottotitoli

{S} Impostazioni

\: Utilizza un telefono per l'audio

D Segnala un problema

Guida

classe3m A 9 e (]

CONSIGLI UTILI

Come per la lezione in presenza, anche la videolezione necessita di una “gestione
della classe virtuale”, definire BENE LE REGOLE INIZIALLI, quali potrebbero
essere:

1) non parlare tutti insieme. A tal proposito é consigliabile far spegnere agli alunni
I microfoni (anche per non sentire i rumori casalinghi!); I’insegnante stessa, puo
procedere a spegnerli uno per uno ma solo ogni utente potra riattivare il proprio;

2) comunicare con l’insegnante tramite chat; eventualmente sara 1’insegnante
stessa a dare il consenso di riaccendere il microfono all’alunno che vorra
intervenire o che il docente stesso vorra far intervenire;

3) ricordare agli alunni la “netiquette”, cio¢ la “buona educazione in rete”, che
consiste nel rispetto delle regole dettate dall’insegnante, dell’uso delle immagini
e degli interventi altrui senza pensare a manipolazioni successive o a diffusioni
non autorizzate.

4) ricordare ai nostri alunni che “/I’educazione civica digitale” e fondamentale in
questo nuovo contesto virtuale cosi come lo ¢ I’educazione civica nei rapporti
interpersonali in presenza.
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CONSIDERAZIONI TECNICHE:

e Eventuali difficolta VIDEO e AUDIO dei ragazzi potrebbero in primis essere legate
alla qualita della loro connessione;

e Eventuali difficolta VIDEO e AUDIO potrebbero essere legate anche al maggiore
“affollamento” di connessioni ¢ di uso di piattaforme didattiche in periodo
antimeridiano (in questi giorni 1’esperienza sta mostrando che il pomeriggio i
problemi tecnici si riducono!)

e Eventuali problemi AUDIO degli alunni spesso possono essere risolti sollecitandoli
ad utilizzare cuffie e non 1’audio del pc.

COMUNICAZIONE IMPORTANTE

Programmare le videolezioni nella sezione ‘Agenda’ del Registro elettronico,
almeno il giorno prima, rispettando il Protocollo.

BUON LAVORO A TUTTI!
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