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GUIDA USO SCRUTINIO ELETTRONICO 

 

PRIMA DELLO SCRUTINIO UFFICIALE 

Ogni docente con la propria password entra in "SCRUTINIO" 

Scrutinio 10 e lode 

 

Si apre questa finestra. Cliccare su "LE MIE CLASSI" Proposte di voti 

 

GIUGNO 2020 
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Si aprirà questa finestra dove sono elencate le proprie classi. Si clicca 

sulla classe corrispondente 

 

 

Compare la seguente schermata in cui si chiede di selezionare 1 o 2 periodo 
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Esce l'elenco degli alunni della classe scelta. 

 

 

Si clicca nella cella della disciplina in corrispondenza del nome dell'alunno e 

compare la seguente finestra: 

 

La schermata già fornisce il numero di ore di assenze e il voto da poter 

modificare. 
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Assegnato il voto si pigia su "CONFERMA" Si procede in questo modo per 

tutti gli alunni 

Ogni docente può fare queste operazioni quando vuole ma avendo cura di 

lasciare tempo sufficiente al coordinatore per lavorare sui giudizi 

complessivi prima del giorno dello scrutinio! 

 

 

NOVITA’ SCRUTINIO GIUGNO 2020: 

 

PIA (Piano di Integrazione degli Apprendimenti) 

PAI (Piano degli Apprendimenti Individualizzato) 

 

 

 

 

 

PIA 

Cliccando su “PIA” si apre la seguente schermata: 
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Si potrà caricare il file del Piano ENTRO LA FINE di  GIUGNO 2020 (non è 

necessario farlo entro lo scrutinio);  il modello sarà inviato nei prossimi 

giorni.    

 

PAI 

 

 

 

 

 

 

Qualora nelle “Proposte di voto” si 

inserisce un voto insufficiente, si spunta 

anche la dicitura “Piano di 

apprendimento individualizzato”  

Si clicca poi “Conferma” 
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Cliccando poi su “PAI” si aprirà, quindi, la seguente schermata: 

 

Essa mostra una tabella con i nominativi degli alunni a cui sono stati dati voti 
insufficienti. 
Cliccando su “PAI”…..si aprirà un’ulteriore tabella a 3 colonne  
Le 3 colonne (OBIETTIVI, NOTE, STRATEGIE) potranno essere completate in 
base al modello inviato con la stessa e-mail di questo documento. 
N.B Le note sono “interne”, cioè visibili ai soli docenti. Compariranno 

automaticamente nel verbale 
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IL GIORNO DELLO SCRUTINIO 
 

Si entra nel sito con la password del COORDINATORE DI CLASSE e si clicca 

su "COORDINATORE di CLASSE" 

 

Si apre questa finestra e si clicca sull’icona indicata dalla freccia 

 

Si vede una specie di griglia (tabellone) dove compaiono i voti PROPOSTI 

(non definitivi) dai docenti delle singole discipline.  
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N.B. In questa griglia compare anche la voce "COM=comportamento" e 

“GIU= giudizio di profitto ”: per queste si inseriranno i giudizi inviati da 

Carmen e Anna, facendo un semplice “copia/incolla” (il giudizio di 

comportamento sarà concordato tra tutti gli insegnanti del CdC; il giudizio 

di profitto sarà determinato dalla media finale dei voti, una volta che 

questi sono stati tutti inseriti e non più modificati).  

"Per gli alunni diversamente abili concordare in sede di scrutinio il 

voto da assegnare nelle singole discipline" 

Dal 6 in poi il voto appare di colore verde 
Dal 5 in giù appare di colore rosso 
 

 
Quando tutti i voti sono DEFINITIVI si può iniziare lo scrutinio cliccando sul 

tasto verde  GO! "INIZIO" 

 
GIU 

2

° 
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Compare la schermata che vedete sotto in cui si deve indicare: data, inizio 

scrutinio nominativo del segretario; se manca qualche insegnante si indica 

il nome del sostituto cliccando in corrispondenza del nome della persona 

che deve essere sostituita. 

 
Il segretario è il coordinatore. 

N.B. La data e l'ora si possono cambiare. 

Quando la situazione è definita cliccare su                                    e 

confermare (OK). L’operazione di inizio scrutinio è definitiva. Le proposte 

di voto di ogni docente non potranno più essere modificate.  

INIZIO SCRUTINIO 

2

° 
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N.B. 

In sede di scrutinio, come voto di consiglio, si possono però ancora 

cambiare i voti; in questo caso compare una lettera C che indica che si 

tratta appunto di un voto di consiglio. 

 

Quando tutto è completato, si clicca su “calcola” presente nella colonna 

“Esito”; in base alla normativa vigente, l’esito sarà positivo (dunque tutti 

ammessi), anche in presenza di una o più insufficienze. 

 

N.B. L’eventuale NON AMMISSIONE di un alunno andrà, pertanto, inserita 

manualmente. 
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STAMPARE (e salvare) VERBALE E TABELLONE 

Quando tutti i voti sono definitivi, si procede alla stampa ( e salvataggio) del 

verbale : 

 cliccare in alto sul menù la voce "VERBALE" come indicato dalla 

freccia 

 

 Si apre una finestra  

 Cliccare su “S1C verbale sessione finale con PAI e voti 2019/2020.ok” 

e selezionare formato doc. 

Esce un file in word già definito. Controllare i nominativi, inserire il nome 

del segretario, eliminare le scritte che non servono, inserire le 

considerazioni che si ritengono opportune e completare la parte finale 

inserendo l’ora di chiusura. 

 Salvare questo file con il nome “Verbale classe....” 

NB. il verbale è in word quindi, dopo averlo salvato,  si può sempre 

correggere e modificare. 

Adesso si procede alla stampa (salvataggio) del tabellone 
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 cliccare in alto sul menù la voce "TABELLONI" come indicato dalla 

freccia 

 Scegliere Tabellone A4 

 

 Si scarica in basso a sinistra un file PDF con i voti di tutti gli alunni: 

Salvarlo come “Tabellone classe.....” 

Dopo aver salvato verbale e tabellone si procede alla chiusura dello 

scrutinio. 

 

FINE DELLO SCRUTINIO 

Terminate le operazioni di scrutinio cliccare su "FINE" posto sulla barra in 

alto (simbolo vedi freccia) 
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Indicare l'ora di chiusura dello scrutinio e cliccare su  

L'operazione di scrutinio è terminata ed è definitiva. I voti inseriti dal 

Consiglio non possono essere più modificati. Se c'è un errore il DS o la 

segreteria devono intervenire per la riapertura dello scrutinio. Inserire 

l'ora di fine scrutinio. 

Salvare le pagelle cliccando su 

 

 

FINE SCRUTINIO 
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Spuntare S2 

 Pagellino con giudizio di comportamento 

 pdf 

 Conferma 

Le pagelle non si stampano perchè saranno pubblicate on-line. Stampare 

un tabellone per la segreteria ed un altro da avere come riferimento. 

BUON LAVORO A TUTTI! 


